
RENCANA KERJA DAN ANGGARAN 
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Formulir
RKA-BELANJA

SKPD

Pemerintahan Provinsi Riau Tahun Anggaran 2025

Rincian Anggaran Belanja Menurut Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan

Urusan Pemerintahan : 4 UNSUR PENDUKUNG URUSAN PEMERINTAHAN

Bidang Urusan : 4.01 SEKRETARIAT DAERAH

Unit Organisasi : 4.01.5.06.0.00.01.0000 SEKRETARIAT DAERAH

Sub Unit Organisasi : 4.01.5.06.0.00.01.0000 SEKRETARIAT DAERAH

Program : 4.01.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI

Kegiatan : 4.01.01.1.05 Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah

Sub Kegiatan
: 4.01.01.1.05.0003 Pendataan dan Pengolahan Administrasi

Kepegawaian

SPM :  -

Jenis Layanan : -

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi :  Semua Kota/Kab, Semua Kecamatan, Semua Kel/Desa

Waktu Pelaksanaan : Januari s.d Desember

Kelompok Sasaran -

Alokasi 2024  : Rp. 0,00

Alokasi 2025  : Rp. 134.322.927,00

Alokasi 2026  : Rp. 0,00

Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Kegiatan

Sebelum Sesudah

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Capaian Program Persentase Pemenuhan Kebutuhan Pelayanan
Administrasi Perkantoran Sekretariat Daerah 100 Persen Capaian Program Persentase Pemenuhan Kebutuhan Pelayanan

Administrasi Perkantoran Sekretariat Daerah 100 Persen

Masukan Dana yang dibutuhkan Rp. 240.000.000,00 Masukan Dana yang dibutuhkan Rp. 134.322.927,00

Keluaran : Jumlah Dokumen Pendataan dan Pengolahan
Administrasi Kepegawaian 2 Dokumen Keluaran : Jumlah Dokumen Pendataan dan Pengolahan

Administrasi Kepegawaian 2 Dokumen

Hasil : - - Hasil : - -

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Sub Kegiatan
: 4.01.01.1.05.0003 Pendataan dan Pengolahan Administrasi

Kepegawaian

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi : Semua Kota/Kab, Semua Kecamatan, Semua Kel/Desa

Keluaran Sub Kegiatan : Jumlah Dokumen Pendataan dan Pengolahan Administrasi Kepegawaian

Waktu Pelaksanaan : Januari s.d Desember

Keterangan  : 

Rincian Anggaran Belanja Sub Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode
Rekening Uraian

Rincian Perhitungan Sebelum Rincian Perhitungan Sesudah Bertambah /
(Berkurang)

(Rp)Koefisien Satuan Harga
(Rp) PPN Jumlah (Rp) Koefisien Satuan Harga (Rp) PPN Jumlah (Rp)

5 BELANJA DAERAH 240.000.000,00 134.322.927,00 -105.677.073,00

5.1 BELANJA OPERASI 240.000.000,00 79.522.927,00 -160.477.073,00

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa 240.000.000,00 79.522.927,00 -160.477.073,00

5.1.02.01 Belanja Barang 183.646.000,00 55.658.927,00 -127.987.073,00

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis 183.646.000,00 55.658.927,00 -127.987.073,00

5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor 3.645.616,00 1.580.373,00 -2.065.243,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 3.645.616,00 1.580.373,00 -2.065.243,00

[ - ] - 3.645.616,00 1.580.373,00 -2.065.243,00

Anak Hecter
Spesifikasi : No. 10 1M 5 Kotak Kotak 94.306,00 - 471.530,00 2 Kotak Kotak 94.306,00 - 188.612,00 -282.918,00

Ballpoint
Spesifikasi : Uniball 5 Lusin Lusin 254.854,00 - 1.274.270,00 2 Lusin Lusin 254.854,00 - 509.708,00 -764.562,00

Binder Clip
Spesifikasi : No. 111 5 Kotak Kotak 15.011,00 - 75.055,00 2 Kotak Kotak 15.011,00 - 30.022,00 -45.033,00

Binder Clip
Spesifikasi : No. 155 5 Kotak Kotak 18.383,00 - 91.915,00 2 Kotak Kotak 18.383,00 - 36.766,00 -55.149,00

Binder Clip
Spesifikasi : No. 200 5 Kotak Kotak 27.302,00 - 136.510,00 2 Kotak Kotak 27.302,00 - 54.604,00 -81.906,00

Lakban
Spesifikasi : OPP: Bening, Coklat 3 Roll Roll 22.951,00 - 68.853,00 1 Roll Roll 22.951,00 - 22.951,00 -45.902,00

Lem Kertas
Spesifikasi : - 3 Tube Tube 5.400,00 - 16.200,00 1 Tube Tube 5.400,00 - 5.400,00 -10.800,00



Rincian Anggaran Belanja Sub Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode
Rekening Uraian

Rincian Perhitungan Sebelum Rincian Perhitungan Sesudah Bertambah /
(Berkurang)

(Rp)Koefisien Satuan Harga
(Rp) PPN Jumlah (Rp) Koefisien Satuan Harga (Rp) PPN Jumlah (Rp)

Lem Kertas
Spesifikasi : Kecil 3 Tube Tube 18.709,00 - 56.127,00 1 Tube Tube 18.709,00 - 18.709,00 -37.418,00

Map Gung Yu Merk Combo
Spesifikasi : Ukuran Kecil 20 Buah Buah 40.240,00 - 804.800,00 10 Buah Buah 40.240,00 - 402.400,00 -402.400,00

Map Kertas
Spesifikasi : Folio 30 Buah Buah 7.070,00 - 212.100,00 15 Buah Buah 7.070,00 - 106.050,00 -106.050,00

Map Plastik
Spesifikasi : BerLobang, Bahan Plastik 16 Buah Buah 14.250,00 - 228.000,00 8 Buah Buah 14.250,00 - 114.000,00 -114.000,00

Paper Clip
Spesifikasi : Trigonal Clip No. 1 5 Kotak Kotak 19.035,00 - 95.175,00 2 Kotak Kotak 19.035,00 - 38.070,00 -57.105,00

Paper Clip
Spesifikasi : Trigonal Clip No. 3 7 Kotak Kotak 8.919,00 - 62.433,00 3 Kotak Kotak 8.919,00 - 26.757,00 -35.676,00

Penghapus Pensil
Spesifikasi : Besar 4 Buah Buah 13.162,00 - 52.648,00 2 Buah Buah 13.162,00 - 26.324,00 -26.324,00

5.1.02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover 3.567.300,00 3.567.300,00 0,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 3.567.300,00 3.567.300,00 0,00

[ - ] - 3.567.300,00 3.567.300,00 0,00

Kertas HVS
Spesifikasi : A4, 70 Gram 25 Rim Rim 61.617,00 - 1.540.425,00 25 Rim Rim 61.617,00 - 1.540.425,00 0,00

Kertas HVS
Spesifikasi : F4, 70 Gram 25 Rim Rim 71.677,00 - 1.791.925,00 25 Rim Rim 71.677,00 - 1.791.925,00 0,00

POST IT
Spesifikasi : Sign Here 5 Set Set 46.990,00 - 234.950,00 5 Set Set 46.990,00 - 234.950,00 0,00

5.1.02.01.01.0026 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak 2.349.500,00 3.281.750,00 932.250,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 2.349.500,00 3.281.750,00 932.250,00

[ - ] - 2.349.500,00 3.281.750,00 932.250,00

Cetak Buku
Spesifikasi : Ukuran Folio, Bahan HVS 70 gr, Cetak 1 muka/1 Warna;
Ketebalan Menyesuaikan

12 Buku Buku 150.000,00 - 1.800.000,00 20 Buku Buku 150.000,00 - 3.000.000,00 1.200.000,00

Cetak Formulir
Spesifikasi : Folio - Lembar 0,00 - 0,00 - Lembar 205,00 - 0,00 0,00

Cetak Warna
Spesifikasi : Kertas A4/F4 1 Lembar Lembar 2.000,00 - 2.000,00 4 Lembar Lembar 2.000,00 - 8.000,00 6.000,00

Fotokopi
Spesifikasi : A4/F4/Kwarto Hitam putih

1500
Lembar Lembar 365,00 - 547.500,00 750 Lembar Lembar 365,00 - 273.750,00 -273.750,00

Kertas Etiket Putih
Spesifikasi : - - Pcs 0,00 - 0,00 - Pcs 100,00 - 0,00 0,00

5.1.02.01.01.0027 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Benda Pos 500.000,00 600.000,00 100.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 500.000,00 600.000,00 100.000,00

[ - ] - 500.000,00 600.000,00 100.000,00

Materai
Spesifikasi : Materai Rp.10.000 50 Buah Buah 10.000,00 - 500.000,00 60 Buah Buah 10.000,00 - 600.000,00 100.000,00

5.1.02.01.01.0029 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer 15.783.584,00 15.783.584,00 0,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 15.783.584,00 15.783.584,00 0,00

[ - ] - 15.783.584,00 15.783.584,00 0,00

T06641/42/43/44 L100, L110, L120, L200, L210, L300,L350 (Black
T6641,Cyan T6642, Magenta T6643,Yellow T6644)
Spesifikasi : T06641/42/43/44 L100, L110, L120, L200,L210, L300…

2 Buah Buah 753.600,00 - 1.507.200,00 2 Buah Buah 753.600,00 - 1.507.200,00 0,00

Tinta Printer
Spesifikasi : Brother J2 Type MFC-J3720 2 Buah Buah 207.240,00 - 414.480,00 2 Buah Buah 207.240,00 - 414.480,00 0,00

Tinta/Toner Printer
Spesifikasi : HP CB435A (35) LS 1006 3 Buah Buah 1.029.920,00 - 3.089.760,00 3 Buah Buah 1.029.920,00 - 3.089.760,00 0,00

Tinta/Toner Printer
Spesifikasi : HP Q2612A (12A) HP Toner Laserjet 1010/1012/1015 2 Buah Buah 1.136.680,00 - 2.273.360,00 2 Buah Buah 1.136.680,00 - 2.273.360,00 0,00

Toner Printer
Spesifikasi : Toner Laser Jet 3 Buah Buah 2.832.928,00 - 8.498.784,00 3 Buah Buah 2.832.928,00 - 8.498.784,00 0,00

5.1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 13.800.000,00 6.900.000,00 -6.900.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 13.800.000,00 6.900.000,00 -6.900.000,00

[ - ] - 13.800.000,00 6.900.000,00 -6.900.000,00

Pengadaan Makanan dan Minuman Jamuan/Uang Makan/Kudapan
(Snack) Acara di Kantor
Spesifikasi : Kudapan (Snack)

300 Orang /
Kali

Orang /
Kegiatan 16.000,00 - 4.800.000,00 150 Orang /

Kali
Orang /
Kegiatan 16.000,00 - 2.400.000,00 -2.400.000,00

Pengadaan Makanan dan Minuman Jamuan/Uang Makan/Kudapan
(Snack) Acara di Kantor
Spesifikasi : Nasi Kotak

300 Orang /
Kali

Orang /
Kegiatan 30.000,00 - 9.000.000,00 150 Orang /

Kali
Orang /
Kegiatan 30.000,00 - 4.500.000,00 -4.500.000,00

5.1.02.01.01.0058 Belanja Makanan dan Minuman Aktivitas Lapangan 144.000.000,00 23.945.920,00 -120.054.080,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 144.000.000,00 23.945.920,00 -120.054.080,00

[ - ] - 144.000.000,00 5.488.000,00 -138.512.000,00

Pengadaan Makanan dan Minuman Jamuan/Uang Makan/Kudapan
(Snack) Acara di Kantor
Spesifikasi : Kue hidang

9000 Orang
/ Kali

Orang /
Kegiatan 16.000,00 - 144.000.000,00 343 Orang /

Kali
Orang /
Kegiatan 16.000,00 - 5.488.000,00 -138.512.000,00

[ - ] Pembayaaran Tunda Bayar Tahun 2024 0,00 18.457.920,00 18.457.920,00

Pembayaran Atas Pekerjaan Belanja Makanan dan Minuman Aktivitas
Lapangan (Bulan November) TA. 2024
Spesifikasi : -

- Kegiatan 0,00 - 0,00 1 Kegiatan Kegiatan 18.457.920,00 - 18.457.920,00 18.457.920,00

5.1.02.02 Belanja Jasa 22.000.000,00 3.000.000,00 -19.000.000,00

5.1.02.02.01 Belanja Jasa Kantor 22.000.000,00 3.000.000,00 -19.000.000,00

5.1.02.02.01.0003 Honorarium Narasumber atau Pembahas, Moderator, Pembawa Acara, dan Panitia 22.000.000,00 3.000.000,00 -19.000.000,00



Rincian Anggaran Belanja Sub Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode
Rekening Uraian

Rincian Perhitungan Sebelum Rincian Perhitungan Sesudah Bertambah /
(Berkurang)

(Rp)Koefisien Satuan Harga
(Rp) PPN Jumlah (Rp) Koefisien Satuan Harga (Rp) PPN Jumlah (Rp)

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 22.000.000,00 3.000.000,00 -19.000.000,00

[ - ] - 22.000.000,00 3.000.000,00 -19.000.000,00

Biaya Jasa Instruktur Senam
Spesifikasi : Biaya Jasa Lainnya

44 Orang /
Bulan

Orang /
Bulan 500.000,00 - 22.000.000,00 6 Orang /

Bulan
Orang /
Bulan 500.000,00 - 3.000.000,00 -19.000.000,00

5.1.02.04 Belanja Perjalanan Dinas 34.354.000,00 20.864.000,00 -13.490.000,00

5.1.02.04.01 Belanja Perjalanan Dinas Dalam Negeri 34.354.000,00 20.864.000,00 -13.490.000,00

5.1.02.04.01.0001 Belanja Perjalanan Dinas Biasa 34.354.000,00 20.864.000,00 -13.490.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 34.354.000,00 20.864.000,00 -13.490.000,00

[ - ] - 34.354.000,00 20.864.000,00 -13.490.000,00

Biaya Taksi Perjalanan Dinas Dalam Negeri
Spesifikasi : D.K.I. Jakarta

10 Orang /
Kali

Orang /
Kali 256.000,00 - 2.560.000,00 6 Orang /

Kali
Orang /
Kali 256.000,00 - 1.536.000,00 -1.024.000,00

Biaya Taksi Perjalanan Dinas Dalam Negeri
Spesifikasi : Riau

10 Orang /
Kali

Orang /
Kali 94.000,00 - 940.000,00 - Orang /

Kali 94.000,00 - 0,00 -940.000,00

Biaya Taksi Perjalanan Dinas Dalam Negeri
Spesifikasi : Riau - Orang /

Kali 0,00 - 0,00 6 Orang /
Kali

Orang /
Kali 101.000,00 - 606.000,00 606.000,00

Penginapan Perjalanan Dinas Luar Daerah (Pejabat Eselon III/JFU &
JFT Golongan IV)
Spesifikasi : D.K.I. Jakarta

2 Orang /
Hari

Orang /
Hari 992.000,00 - 1.984.000,00 2 Orang /

Hari
Orang /
Hari 992.000,00 - 1.984.000,00 0,00

Penginapan Perjalanan Dinas Luar Daerah (Pejabat Eselon IV/JFU &
JFT Golongan III)
Spesifikasi : D.K.I. Jakarta

8 Orang /
Hari

Orang /
Hari 730.000,00 - 5.840.000,00 4 Orang /

Hari
Orang /
Hari 730.000,00 - 2.920.000,00 -2.920.000,00

Uang Harian Perjalanan Dinas Luar Daerah
Spesifikasi : D.K.I. Jakarta

15 Orang /
Hari

Orang /
Hari 530.000,00 - 7.950.000,00 9 Orang /

Hari
Orang /
Hari 530.000,00 - 4.770.000,00 -3.180.000,00

Uang Transportasi Udara (PP) - Ekonomi
Spesifikasi : Jakarta

5 Orang /
Kali

Orang /
Kali 3.016.000,00 - 15.080.000,00 3 Orang /

Kali
Orang /
Kali 3.016.000,00 - 9.048.000,00 -6.032.000,00

5.2 BELANJA MODAL 0,00 54.800.000,00 54.800.000,00

5.2.02 Belanja Modal Peralatan dan Mesin 0,00 54.800.000,00 54.800.000,00

5.2.02.06 Belanja Modal Alat Studio, Komunikasi, dan Pemancar 0,00 14.000.000,00 14.000.000,00

5.2.02.06.01 Belanja Modal Alat Studio 0,00 14.000.000,00 14.000.000,00

5.2.02.06.01.0002 Belanja Modal Peralatan Studio Video dan Film 0,00 14.000.000,00 14.000.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 0,00 14.000.000,00 14.000.000,00

[ - ] - 0,00 14.000.000,00 14.000.000,00

Proyektor
Spesifikasi : - - Unit 0,00 - 0,00 1 Unit Unit 14.000.000,00 - 14.000.000,00 14.000.000,00

5.2.02.10 Belanja Modal Komputer 0,00 40.800.000,00 40.800.000,00

5.2.02.10.01 Belanja Modal Komputer Unit 0,00 40.800.000,00 40.800.000,00

5.2.02.10.01.0002 Belanja Modal Personal Computer 0,00 30.000.000,00 30.000.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 0,00 30.000.000,00 30.000.000,00

[ - ] - 0,00 30.000.000,00 30.000.000,00

Laptop
Spesifikasi : - - Unit 0,00 - 0,00 2 Unit Unit 15.000.000,00 - 30.000.000,00 30.000.000,00

5.2.02.10.01.0003 Belanja Modal Komputer Unit Lainnya 0,00 10.800.000,00 10.800.000,00

[ # ] -
      Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD) 0,00 10.800.000,00 10.800.000,00

[ - ] - 0,00 10.800.000,00 10.800.000,00

Tablet
Spesifikasi : - - Unit 0,00 - 0,00 2 Unit Unit 5.400.000,00 - 10.800.000,00 10.800.000,00

Jumlah Anggaran Sub Kegiatan Sebelum : 240.000.000,00
Jumlah Anggaran Sub Kegiatan

Sesudah : 
134.322.927,00 -105.677.073,00

Provinsi Riau,..............................
 Sekretaris Daerah 

Dr. SYAHRIAL ABDI, AP, M.Si
NIP. 197510011995031001

Pembahasan :

Tanggal :

Catatan :

1.

2.

Dst

Tim Anggaran Pemerintahan Daerah

No Nama NIP Jabatan Tanda Tangan

1 Purnama Irawansyah, S.Hut, MM 197005211994031008 Wakil Ketua I

2 Elly Wardhani, SH, MH 196508231992032003 Wakil Ketua II 

3 Zulkifli S, S.Ag, MA, M.Si 197109021997031002 Wakil Ketua IV



Tim Anggaran Pemerintahan Daerah

No Nama NIP Jabatan Tanda Tangan

4 Evarefita, SE, M.Si 197206281997032004 Anggota

5 Yan Dharmadi, SH, MH 198403262009031003 Anggota


